NR. 1$201 | 24-10 2023

Avizat,

DIRECTIA TEHNICA
Director Directie

Ing. Robert Adri DU

CAIET DE SARCINI
avind ca obiect:
Servicii de formare specializata "Curs administrator retea de calculatoare"

I. Autoritatea contractanti

COMPANIA NATIONALA DE ADMINISTRARE A INFRASTRUCTURII RUTIERE,
prin Centrul de Studii Tehnice Rutiere si Informatica — CESTRIN, cu sediul in Bucuresti, sector 6,
B-dul Iuliu Maniu, nr. 401A, inregistrata la Registrul Comertului sub nr. J40/552/2004, avind codul
unic de inregistrare 9121553, tel. 021/317.11.20, fax 021/317.11.21, e-mail: office@cestrin.ro.

II. Obiectul achizitiei

Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe baza cérora
se va elabora oferta (propunerea tehnica si propunerea financiard) pentru achizitia serviciilor de
formare In management si face parte integranti din documentatia de atribuire pentru incheierea
contractului avand ca obiect servicii de formare specializata: "Curs administrator retea de
calculatoare", cod CPV — 80510000-2.

III. Scopul achizitiei

Obiectivul organizarii cursului il constituie asigurarea desfasurdrii activitatii de formare si
perfectionare profesionald continud, dar si actualizarea permanentd a cunostintelor, salariatilor din
cadrul Biroului Adminsitrare Retea Locala si Internet - Directia Tehnica, referitoare la Servicii de
formare specializatd "Curs administrator retea de calculatoare” si este in conformitate cu: Planul
Anual de Pregatire Profesionala nr. 77/831/19.01.2023 si Programul Anual al Achizitiilor Publice
pentru anul 2023 aprobat de cidtre Directorul General al CNAIR SA nr. 9/7942/25.05.2023,
prevederile art. 195 din Codul Muncii, coroborat cu art. 118 din Contractul Colectiv de Muncé
aplicabil, 1a nivel de companie.

1V. Beneficiile anticipate de citre Autoritatea Contractanta
- Dezvoltarea, implementarea, configurarea si administrarea retelei de calculatoare;
- Monitorizarea si mentenenta retelei, a serverelor si a echipamentelor asociate;
- Asiguraea unui back up corespunzator al informatiilor stocate;
- Asigurarea si implementarea sistemului de securitate a retelei;
- Acordarea de drepturi si permisii utilizatorilor;
- Acordarea de suport tehnic utilizatorilor;
- Protejarea retelei impotriva atacurilor cibernetice.
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V. Descrierea serviciilor solicitate

Cursul va fi facut de catre doi salariati din cadrul Biroului Adminsitrare Retea Locala si
Internet - Directia Tehnica.

Se vor folosi metode moderne de instruire bazate pe aplicabilitate imediati, iar cursul va
cuprinde ore de laborator, cat si teorie (definitii, termeni, descrieri). Aceastd metodid de predare
axatd pe practicd i interactivitate va permite insusirea rapidd a cunostintelor si dezvoltarea
abilittilor participantului la curs.

Prestatorul este responsabil de respectarea drepturilor de proprietate intelectuald pentru
suportul de curs st materialele utilizate in cadrul instruirii.

Activititile de instruire privind formarea/ perfectionarea se vor desfisura in limba romani.

Data Inceperii prestirii serviciilor se va stabili de comun acord cu prestatorul.

a) Cerinfe privind serviciile de instruire profesionald

Competente dobandite de participant:

- intelegerea modului de functionare al retelelor;

- intelegerea componentelor retelei si functiilor acestora;
- intelegerea §i contruirea unei retele locale;

b} Cerinte privind formatorul/lectorul implicat in derularea contractului

Prestatorul va asigura un formator/lector, specialist in domeniul retelelor de calculatoare, cu
bogate cunostinte teoretice, practice si experientd relevantd in domeniu.

¢) Locatia si perioada desfasurdrii cursului
Instruirea se va desfisura la sediul prestatorului sau intr-o locatie (sald de curs) pusd la
dispozitie de citre prestatorul de servicii de formare specializata,

Durata contractului va fi de 60 zile de la data semnirii acestuia.

d) Cantitatea solicitati
Prestarea serviciilor avand ca obiect servicii de formare specializati: "Curs administrator
retea de calculatoare” se va efectua pentru doua persoane care fac parte din cadrul Biroului
Administrare Retea Locala si Internet - Directia Tehnica.

VI. Criteriu de atribuire aplicat

Criteriul de atribuire utilizat va i oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic
— cel mai bun raport calitate-pref, dintre ofertele declarate admisibile.

In vederea desemnirii ofertantului castigitor, pe langi criteriul celei mai bune oferte din
punct de vedere financiar, criteriul calitdfii serviciilor de formare profesionald reprezinti un
principiu important in procesul de instruire a angajatilor din cadrul institutiei. Prin urmare, conform
procedurii de achizitie - cel mai bun raport calitate-pret, stabilirea ofertei céstigitoare se
realizeaza prin aplicarea urmétorului sistem de factori de evaluare:
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Criteriu

Punctaj
maxim

Mod evaluare

Componenta
financiara
(Pretul
ofertei)

90

Algoritm de calcul:
Punctajul se acordd astfel;
a) Pentru cel mai scizut dintre preturi se acordi punctajul maxim alocat;
b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeazd
proportional, astfel:
P(n) = (Pret minim ofertat/Pret n) x Punctaj maxim alocat

Justificarea aplicirii factorului de evaluare Componenta financiari:
Acest factor reprezintd o componenti esentiald in evaluarea ofertei cu cel mai

bun raport calitate-pret. Calitatea serviciilor trebuie sa fie ponderata de
pret. Diferenta de calitate dintre serviciile ofertate trebuie s8 corespunda unei
diferente de pret acceptabile pentru ca oferta s& nu fie declaratd neconforma
(in conformitate cu art. 137 alin. 3 lit. ¢), d), ¢) din H.G. nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile gi completarile ulterioare).

Cemponenta
tehnica

{Certificari)

10

Algoritm de calcul:
Punctajul se acorda prezentarea documentelor cheie:
e Certificat Administrator retea calculatoare {formator/lector)
=10 puncte

Justificarea aplicérii factorului de evaluare Componenta tehnici:
Prin aplicarea criteriului Certificiiri se obtine un avantaj pentru achizitor

avind In vedere ci acesta oferd Increderea ci obiectivele procesului de
formare specializati se realizeazi conform cerintelor.

Documente_justificative: Certificari, se va dovedi prin prezentarca de
documente justificative privind cerficarea si experienta
formatorului/lectorului impicat.

Punctaj total: P = Componenta financiard + Componenta tehnici
Punctaj maxim total; 100,

Factori de evaluare 100 puncte:
- componenta financiard (pretul ofertei, firdi TVA) — Punctaj maxim acordat: 90;
- componenta tehnici — Punctaj maxim acordat: 10,

In cazul in care doud sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale,
departajarea se va face avind in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinca
descrescitoare a ponderilor acestora. In situatia in care egalitatea se mentine, Achizitorul are dreptul
sd solicite noi propuneri financiare, §i oferta cstigitoare va fi desemnati cea cu propunerea
financiard cea mai mica.

Modalitatea de prezentare a ofertei
Oferta se va depune la sediul achizitorului din Bdul Iuliu Maniu, nr. 401A, sector 6,
Bucuresti, cod postal 061101, in plic sigilat, semnat §i stampilat.

VII. Receptia serviciilor

Dupd finalizarea cursurilor, participantului la cursul de formare specializatd i se va elibera

Certificat de Absolvire.
Prestatorul este responsabil pentru transmiterea certificatelor citre CNAIR SA — CESTRIN.
Receptia serviciilor se va face pe baza Certificatelor de absolvire emise.
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Documentele justificative mentionate mai sus vor fi predate la sediul CESTRIN din Bdul
Iuliu Maniu, nr. 401 A, sector 6, Bucuresti, in original, in maximum 7 zile de la finalizarea cursului.

VIII. Conditii de plata

Plata serviciilor se realizeazd prin virament bancar, pe baza facturii emise de prestator, in
termen de 45 zile de la data inregistrarii acesteia la sediul achizitorului.

Factura va avea mentionat numérul contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii
respective si atagat indexul de incdrcare a facturii in Spatiul Privat Virtual (RO e-Factura). Factura
va fi trimisa Tn original la adresa specificata de achizitor.

Factura va fi trimisd in original la sediul achizitorului: CNAIR SA — CESTRIN din Bdul
[uliu Maniu, nr. 401A, sector 6, Bucuresti, cod postal 061101.

DIRECTIA TEHNICA
Sef Serviciul Administrativ
Ing. Corneliu HAGIESCU

Sef Biroul Administrare Retea Locald Internet
Progr. Cristian-Eugen NADRAG

%,

intocmit,
Biroul Administrare Retea Locali Internet
Ing. Carmen Costina SOARE

sl

Pag. 4 din4



